CONG TY CO PHAN PAU TU NHA DAT VIET CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
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=|| QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET CUA
;AL HQI DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

- wat Doanh nghiép sé 59/2020/QH 14 dwoc Quoc héi théng qua ngay 17/06/2020 va cdc
véin ban hieéng dan thi hanh, vin ban sira dsi, bé SUng;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH 14 dwoc Quoc héi théng qua ngay 26/11/2019 va ccc
vin ban hwdng ddn thi hénh, vén ban sira déi, bé sung,

- Diéu 16 t6 chite va hogt déng ciia Céng ty c¢6 phan Pau tuw Nha Ddt Viét diroe Dai hoi
dong ¢ dong théng qua sira doi va cdp nhdt theo Nghi quyét s6 01/2024/NO-PHDCD-
VPRO ngay 29/06/2024 va dirge HPQT Céng ty ban hanh theo Nghi quyét HDQOT s6
20/NQ-HDQT ngay 12/07/2024.

Dé Dai hoi ddng cd dong thuong nién nam 2025 cta Cong ty ¢d phan Dau tw Nha DAt
Viét dién ra thanh cong &t dep, Ban td chitc DHDCD thudng nién nam 2025 da xiy dung
Quy ché lam viée va biéu quyét trong DHDCD nhu sau:
Diéu 1. Muyc dich
- Dém bdo trinh tu, nguyén tic ung xir, biéu quyét tai DHDCD thudng nién nam 2025
ctia Cong ty ¢d phan Dau tu Nha DAt Viét dién ra ding quy dinh va thanh cong tbt dep.
- Céc Nghi quyét cia PHPCD thé hién y chi théng nhét cia DHDCD, dap ing nguyén
vong, quyén loi ciia ¢d dong va quy dinh cua phap luét.

Picu 2. Poi twong va pham vi

- Déi twgng: Tt ca cac cb dong, nguoi dai dién (nguoi duge ¢d dong ty quyén) tham du
DHDCD thudng nién ndm 2025 cia Cong ty cb phan Dau tu Nha Dét Viét déu phai chip
hanh, tudn tha cac quy dinh tai Quy ché ndy, Diéu 1 tb chire va hoat dong ctia Céng ty va
quy dinh hién hanh cda phép luit.

- Pham vi: Quy ché nay duoc st dung cho DHDCD thudng nién ndm 2025 ctia Cong Ly
c6 phan Dau tu Nha DAt Viét.

Diéu 3. Giai thich tir ngi/ tw viét tit

- Cong ty: Cong ty ¢b phan Dau tw Nha Dét Viét;

- HDQT: Hoi ddng quén tri;

- BKS: Ban kiém soat;

- BTC: Ban t6 chirc,

- Dai hoi/DHDCD: Dai hoi déng cd dong thuong nién nam 2025;

- Cb déng: La ¢4 nhén, t chire s& hivu it nhét 01 ¢b phan ctia Cong ty ¢b phan Piu tu
Nha Dét Viét, ¢ tén trong Danh sach téng hop nguoi s& hitu ching khoan do Tong cong ty
Luu ky va Bu trir Chirng khoan Viét Nam (VSDC) lap tai ngay 22/05/2025 va da duge Cong
ty giri thu moi hop;

- Dai biéu: C6 dong, ngudi dai dién (nguoi duge c6 dong ty quyén);
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- Pidu 1é: Didu 18 t6 chire va hoat dong ciia Cong ty cb ph?m Déiu tu Nha Dit Viét,
- Biéu quyét: La viée dai biéu thuc hién quyén cho y kién vé cac noi dung, van dé cy thé
dé nhim xac dinh cdc noi dung, van dé dé ¢6 du didu kién duoc Dai hoi thong qua (tan thanh,
khéng tan thanh, khong c6 y kién déi véi tirng vin dé biéu quyét);
- Cude hop PHDCD: 07h30° ngay 28/06/2025 (Lén thiy nhit)
Dai hoi dong ¢ déng 1an thi hai: 07h30’ngay 29/06/2025 (Néu ldan thit nhdt khéng di diéu
kién tién hanh).
Pai hoi dong cb dong lan thi ba: 07h30°ngay 30/06/2025 (Néu lan thit hai khong di diéu
kién tién hanh).
Diéu 4. Piéu kién tién hanh PHPCD
- Cude hop Dai hoi ddng cb dong dugc tién hanh khi c6 sb dai bidu dy hop dai dién trén
50% tong sb phiéu biéu quyét. Thoi diém xdc dinh didu kién tién hanh Dai hoi chim nhét 12
30 (ba muoi) phat ké tir thosi diém 4n dinh khai mac Dai hoi.
- Truong hop cude hop lan thir nhét khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty thi cude hop Dai hoi déng ¢ dong lan thir hai duoc tién hanh khi ¢6 sb dai biéu
du hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu biéu quyét tré 1én. Thoi diém xdc dinh diéu kién tién
hanh Dai hoi chdm nhit 1a 30 (ba muoi) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Dai hoi,
- Truong hop cude hop lan tht hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty thi cudce hop Dai hoi déng b dong 1an tht ba dugc tién hanh khoéng phu thude vao
tong s6 phiéu biéu quyét cia cac dai biéu du hop.
Diéu 5. Diéu ki¢n ¢6 dong tham dy dai hji ﬂ
Céc 6 dong c6 tén trong danh sdch ¢o dong ciia Cong ty theo Danh séch tong hop nguoi
s& hitu chimg khoan do Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirg khodn Viét Nam (“VSDC”)
1ap s6 VNMEETVSDP000356/VSDPVLXX ngay 26/05/2025, v6i ngay ding ky cudi ciing:
22/05/2025 ¢6 quyén tham dy hop hoic ty quyén cho Pai dién ctia minh tham dy. Trudng
hop ¢6 nhidu ngudi dai dién duoc ay quyén tham du, néu ¢6 tranh chip vé tu cdch dai dién,
chi ngudi ndp gidy ty quyén hop 18 trude sé duoc cong nhén.
Pai biéu cta dai hoi phai tuén thu cdc quy dinh sau:

- Trang phue, thai do Gmg x:

+ €6 dong tham du dai hoi phai dn mic lich sy, phtt hop véi tinh chét rang trong

cua su kién,

+ Khoéng str dung tir ngir kich dong, tho tuc hodic cong kich ¢ nhan khi phat biéu.
- Ton trong ngudi diéu hanh:

+ Moi phat biéu phéi duge su dong y ctia Ch toa.

+ Khéng cit ngang ngudi khéac dang phat biéu hoic bidu quyét.
- Thoi gian va ndi dung phat bicu:

+ MB&i dai biéu duoc phét biéu 01 1an/mdi noi dung trong tdi da 03 phut.

+ Noi dung phéi lién quan truc tiép t&i chuong trinh dai hoi,
- Hanh vi bj cAm:

+ Ty y ghi &m, phat séng hoic truyén hinh tryc tiép ma khong duge sy dong y

ctia Chu toa trong thoi gian Dai hdi dién ra.
+  Gay mat trat tir, la hét, tu tap gy rdi, phat tan tai li¢u i phép.
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- Xir ly vi pham:

+ Doan Chu tich co quyén nhéc nhé, cit 1o hodc dé nghi moi roi hoi truong néu

c¢b dong vi pham quy tic.
+ Trudng hop vi pham nghiém trong, HDQT ¢6 thé yéu cau co quan chic ning
hé trg ddm bao an ninh.

- Dai biéu khi tham du hop Dai hoi phai mang theo c‘lﬁ”ly du ho so, tai liéu theo quy dinh
tai Thong bao mai hop Dai hoi dé dang ky tham du hop Dai hoi.
- Dai biéu thuc hién theo huéng dan tha tuc dang ky tham du Dai hoi trong Thong bao
mdi hop, Nghi quyét ¢6 lién quan ctia HDQT, dién diy du théng tin trén Phiéu xdc nhan tham
du theo mau ctia Cong ty, ky, ghi rd ho tén va trd lai cho Ban t6 chirc Dai hoi.
- BTC c6 thé yéu ciu cic dai biéu tham du DHDCD tuén thi su kiém tra hodic céc bién
phéap an ninh khac ma BTC cho la thich hop.
- Dai biéu dén du cude hop PHPCD muén ¢6 quyén ding ky ngay va sau dé ¢6 quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hdi. Chu toa khong ¢6 trach nhiém dirmng Dai hoi dé cho
dai biéu dén mudn dang ky va hiéu lyc ctia cic dot biéu quyét da tién hanh trude khi dai bidu
dén mudn tham dy sé khong bi anh hudng.
- D¢ dién thoai & ché d6 rung hodc it may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.
- Tuén thi cdc quy dinh cia Quy ché nay, tuéin thi su didu khién cta Chi toa doan va
huéng din ciia Ban kiém tra tu céch ¢6 dong.
- Trong qua trinh dién ra Dai hoi, dai biéu han ché ra ngoai, trong trudomg hop dai biéu co
nhu cdu ra ngoai hodic vé sém khéng trye tiép tham gia théng qua Bién ban hop Dai héi (thé
hién céc dién bién va két qua biéu quyét do nhirng cd déng du hop thuc hién) thi dai biéu phai
théng bao véi Ban td chire Pai hoi dé 1am thu tyc ty quyén hodc ghi nhén céc théng tin diéu
chinh/thay ddi khac (néu co) lién quan dén thong tin dai biéu tham du. Truong hop dai biéu
khong lam thi tuc iy quyén hogc khéng ghi nhan thong tin thay ddi/diéu chinh lién quan dén
viée tham du dai hoi tai Ban kiém tra tu cach ¢6 dong thi xem nhu ¢ déng da tir bo quyén
thong qua Bién ban hop Dai hdi va d6 cong khong duoce khiéu nai vé ndi dung nay.
Diéu 6. Chii toa va Doan chii tich .
- Doan Chu tich gom 03 ngudi, bao gom 01 chu tich va 02 thanh vién. Chu tich HDQT
[am chii toa Dai hoi hodc Gy quyén cho thanh vién HDQT khac 1am chd toa cude hop DHDCD
do HPQT triéu tap. Trudong hop Chi tich HDQT vang mit thi thanh vién HDQT duge Chu
tich HDQT tiy quyén s& lam chii toa DIIDCD. Néu Chu tich HDQT khéng ty quyén cho bét
ky thanh vién nao hodc tam thdi mat kha nang lam viée, cc thanh vién HDQT con lai bau
mdt ngudi trong s6 ho 1am chu toa cude hop theo nguyén tic da sb; truong hop khong bau
dugce nguoi lam chu toa thi Trudng Ban Kiém sodt diéu hanh d& PHDCD béu chi toa cude
hop va ngudi cé b phiéu béau cao nhit lam chu toa cude hop.
- Chu toa cudc hop DHDCD co6 quyén thue hién céac bién phap can thiét dé diéu khién
cudc hop mot cach hop ly, co trat tu, ding theo chuong trinh cudc hop DHDCD da dugce
thong qua va phan dnh duge mong mudn cia da s6 ngudi du hop.
- Ch toa cude hop DHDCD ¢6 quyén yéu ciu tit ci ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc
cac bién phap an ninh hgp phép, hop ky khéc; yéu ciu co quan cé thim quyén duy tri trt tu
cude hop; truc xuat nhitng nguoi khong tudn thi quyén diéu hanh ctia chi toa, ¢b v gdy rdi



trat ty, ngdn can tién trién binh thuong cia cude hop hodc khong tudn thu cac yéu ciu vé
kiém tra an ninh ra khoi cudc hop DHDCD.
- Nhi¢m vu cta Doan Chu tich:
+ Diéu hanh cac hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuong trinh cude hop DHDCD
du kién ctia HDQT di duge DHDCD théng qua;
+ Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi théo ludn cac ndi dung c6 trong chuong trinh cudc
hop DHDCD;
+ Trinh du thao, két luan nhiing vén dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
+ Tra 1oi/chi dinh ngudi phu trach chuyén mén tra 11 nhiing van dé do Dai hoi yéu cau;
+ Gidi quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.
- Neuyén tic lam viée ctia Poan Chu tich: Quyét dinh cia Chu toa ve& trinh ty, thu tuc
hoiic céc sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cude hop PHDCD s& mang tinh phan quyét
cao nhat.
biéu 7. Ban Thu ky Dai hi
- Cht toa ctir Ban Thu ky va T6 truong Ban Thu ky dé 1dp bién ban hop Dai hdi.
- Nhiém vu va quyén han:
+ Ghi chép ddy du, trung thue ndi dung Dai hoi;
+ Tiép nhan phiéu cdu hoi cua dai bidu;
+ Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét DHDCD);
+ Hb tro Chil toa cong b thong tin lién quan dén cude hop DPHDCD va thong béo dén
dai biéu theo ding quy dinh phap lut va Piéu 1& Cong ty.
+ Thuye hién cdc cong viée khéac theo su phin céng cia Chu toa va theo quy dinh tai
Piéu 1¢ cuia Cong ty.
Pidu 8. Ban kiém tra tw cich ¢6 dong
- Ban kiém tra tu céch c¢b déng ciia DHDCD khong qua 05 (nim) ngudi, bao gdm 01
Truong Ban va cac thanh vién, do HDQT thanh lap va do Doan Chu tich gidi thiu dén Dai

hoi.
- Nhiém vy ctia Ban kiém tra tu cach ¢6 dong;

+ Ban kiém tra tu cach ¢d déng cta Dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu céch dai biéu dén
du hop.

+ Trudng Ban kiém tra tu cdch ¢d dong bao cao voi DHDCD vé sé lugng va ty 18 so
hiru ¢b ph?m ctia dai biéu du hop. Cudc hop DHDCD Cong ty dugc tién hanh khi dap Ung
duoc céc quy dinh tai Piéu 4 - Didu kién tién hanh PHDPCP cia Quy ché nay.

Pidu 9. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu cta Dai hoi khong quéa 05 (nim) ngudi do Chi toa gidi thidu va duge
Pai hoi biéu quyét thdng qua; néu dai hoi khong chon thi Chu toa s€ chon nhiing nguoi do.
Céc Gng cir vién tham gia Gng ctr, d& ctr (trong trudng hop thuc hién biu cir) khong duoe
tham gia vao Ban kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

+ Phd bién nguyén tic, thé 1&, hudng dan cach thire biéu quyét;

+ Kiém va ghi nhan thé biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén
bién ban cho Chi toa phé chudn két qua bicu quyét;

+ Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho Ban Thu ky Dai hi;
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+ Xem xét va bdo cdo Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoge don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét.
Diéu 10. Thao ludin tai Pai hoi
10.1. Nguyén tic:
- Viéc thao luédn chi dugce thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac vén dé
trinh bay trong chuong trinh cudc hop DPHBCD;
- Cb dong hodc nhom ¢b dong sé hiru tir 05% tong s6 ¢b phan phd théng (ré 1én 6 quyén
kién nghi vin dé dua vao chuong trinh cuge hop PHDCD. Kién nghi phai bang vén ban va
duoc gui dén cong ty chadm nhat 12 07 ngay lam viée trude ngay khai mac Dai hoi (Theo quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Piéu ¢ Cong ty).
- Dai bidu co y kién ding ky ndi dung vao Phiéu cu hoi va chuyén cho Ban Thu ky:;
- Ban Thu ky s& sap xép cac Phiéu cau hoi cia Dai biéu theo thir ty ding ky va chuyén
1én cho Doan Chu tich;
- Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luéin thi gio tay, chi khi dwoc Doan Chi tich nhét
tri m&i duge phét biéu. Mdi ¢6 dong duge phat biéu 01 1dn cho mdi ndi dung, khong qua 03
phit. Poan Chu tich ¢6 quyén ngit néu ndi dung tring ldp, ngoai chuong trinh hodic vi pham
quy tc (mg X1
10.2. Gidi ddp ¥ kién ciia cde Dai biéu:
= Trén co sé Phiéu thao ludn ctia Pai biéu, Chi toa hodic thanh vién do Chu toa chi dinh
s& giai dap y kién ctia Dai biéu;
4 Truong hgp do gigi han vé thoi gian to chirc, cac cdu hoi chua duoc tra 10 truc tiép tai
Dai hoi s€& duge Cong ty xem xét va tra 1oi bﬁng vin ban.
Didu 11. Biéu quyét thong qua cic vin dé
11.1. Biéu quyét théng qua cic vin aé
a) Cde quy dinh chung vé biéu quyét
- Tt ca cac van dé trong chuong trinh cude hop BPHDCD déu phai dugc DHDCD thao
lufin va biéu quyét cong khal.
- M&i c¢b phan ¢6 quyén biéu quyét s hitu hoiic dai dién sé hitu Gng v6i mdt don vi bidu
quyét.
- Mdi dai biéu dén tham dy Pai hoi dugc cdp 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét.
Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, ho tén, s6 cd phin s hitu va/
hodic duoce By quyén c6 quyén biu quyét ctia dai biéu do. Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét
dugc Cong ty in, dong déu treo va gui truce tiép cho dai bidu tai Dai hoi.
b) Thé thitc biéu quyét, trinh tir xin y kién biéu quyét
- Tung vin dé duogc dua ra trude Dai hoi thude thim quyén ctia PHDCD déu duge xin y
kién theo trinh tu:

+ Tén thanh vdi ndi dung vira dugce dé trinh:

+ Khong tan thanh vdi ndi dung vira dugce dé trinh;

+ Khong c¢o y kién véi nodi dung vira duoce dé trinh.
- Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, dai bicu tién hanh biéu quyét thong qua cac noi
dung bang mét trong hai phuong thie sau:

Phuwong thire gio' thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac dai biéu

biéu quyét gio Thé biéu quyét [én cao hudng vé phia Chii toa doan. Phuong thire nay dung dé



thong qua cac vin dé khéc trlr cac béo cdo va to trinh tai Dai hoi.

Theo hinh thue bidu quyét bing gio Thé biéu quyét, Ban kiém phiéu thyc hién kiém
s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cac cd dbng tham du va bidu quyét tai cude hop: tan thanh,
khong tan thanh, khong co y kién.

Phwong thire dién vao Phiéu biéu quyét: D6i v6i timg ndi dung, dai biéu chon mot
trong ba phuong an ““Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong co6 y kién” duoc in sén trong
Phiéu biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “\* yao 6 minh chon. Phuong thirc nay ding
dé thong qua céc Bao céo ctia HDQT, Béo cdo ciia BIKS va cdc ndi dung thude to trinh tai
Dai hoi.

Sau khi hoan tit tit ca noi dung cin biéu quyét cua Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu
quyét vé thing phiéu kin da dugc niém phong tai Dai hdi theo huéng dén cia Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop lé ciia Phiéu biéu quyét
- Phiéu bidu quyét hop 18 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay xod, cao
stra, réch, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6
chii ky, dudi chiv ky phai co day du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham dy.
- Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bicu quyét (bdo céo, to trinh) 1a hop 1¢ khi dai biéu danh
dAu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bdo céo, to trinh)
khong hgp 1€ 1a ndi dung khéng ding theo cdc quy dinh cua ndi dung biéu quyét hop I¢.
- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢:

+ Ghi thém ndi dung khéc vao Phiéu biéu quyét;

+ Phiéu tring;

+ Phiéu biu quyét khong theo miu in s&n do BTC phat ra, phiéu khéng c6 déu do ctia
Cong ty, hodc da tdy x0d, cao sira, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu
quyét, khi do tit ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biu quyét 1a khong hop 18
d) Ghi nhdn két qua biéu quyét
- Ban Kiém phiéu s& thuc hién kiém s& phiéu biét quyét cia tit ca cac dai biéu tham dy
va biéu quyét tai cude hop, s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién
ctia (rng ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhén, lhéng ké va bdo cdo két qua kiém phiéu bidu
quyét tai PHPCD.

e) Ty I¢ toi thiéu can dat dirge khi biéu quyét

Theo Khoan 3, Diéu 23 - Didu 18 Cong ty, cdc nghi quyét vé cac ndi dung sau ddy s& chi
duoc théng qua khi ¢6 tir 65% (sau muoi lam phan tram) trd 1én tong s6 phiéu biéu quyét cua
tit ca cac cb ddng c6 mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén tai DHDCD du
hop tan thanh:

+ Loai ¢ phan va téng s6 c¢b phan cta timg loai;

+ Thay dbi nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

+ Thay déi co cdu to chirc quan Iy Cong ty;

+ Dy 4n dau tu hodic ban tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san trd 1én duge ghi trong
bao céo tai chinh gé“m nhét cta Cong ty;

+ T6 chire lai, giai thé Cong ty;

+ Céc truomg hop khéc theo quy dinh tai Diéu 16

Trir nhitng trudng hop néi trén, Cac nghi quyét khac duge théng qua khi duge s6 dai biéu
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sé hitu trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét cua tat ca dai biéu tham dy va biéu quyét tai cude
hop tan thanh (trir trudng hop quy dinh tai khoan 3, khoan 5 Didu 23 tai Diéu 1é Céng ty va
khoan 4, khoan 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép).

Piéu 12. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCD
Bién ban va Nghi quyét hop ctia DITDCD phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac
Dai hoi.
Diéu 13. Thye hién
- Dai biéu tham dy hop Dai hdi ¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.
- Céc ndi dung khong dugce quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thdng nhét 4p dung theo
quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Luft doanh nghiép 2020 va céc vin ban phép ludt hién hanh cia
Nha nuéc.
Quy ché nay cé hiéu lwe ngay sau khi duwoe PHDCD C dng ty biéu quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Bui Quang Minh




